BAKTALÓRÁNTHÁZA VÁROS ÖNKORMÁNYZATI

KÉPVISELŐ-TESTÜLETÉNEK

36/2003. (XII. 16.) KT

RENDELETE

Az ideiglenes külföldi kiküldetést teljesítők költségeinek elszámolásáról.

Baktalórántháza Város Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv. 16. §. (1) bekezdése alapján az ideiglenes külföldi kiküldetést teljesítők költségeinek elszámolását az alábbiak szerint szabályozza:

1. §.

(1)  A rendelet hatálya kiterjed a külföldi kiküldetést teljesítő képviselő-testületi tagokra, a polgármesterre az önkormányzati hivatal köztisztviselőire, a képviselő-testület intézményei, (továbbiakban: intézmények) vezetőire, valamint más személyekre, amennyiben a képviselő-testület érdekében teljesítik a kiküldetést.

(2)  Amennyiben a képviselő-testület kéri fel, illetve bízza meg a kiküldöttet, viseli a kiküldetés költségeit, vagy megállapodás alapján annak bizonyos hányadát.

(3)  Az intézmények vezetői, amennyiben az intézmény nemzetközi együttműködésének érdekében teljesítenek külföldi kiküldetést, annak engedélyezése a polgármester hatáskörébe tartozik.


A kiküldetési költségek elszámolása az intézmény szabályzata alapján saját pénzügyi forrásokból történik.

2. §.

(1)  Az ideiglenes külföldi kiküldetés engedélyezésére a képviselő-testület által jóváhagyott külföldi kiutazási terv alapján a polgármester, illetőleg a hivatal köztisztviselői tekintetében a jegyző, a polgármester utazása esetén a képviselő-testület Pénzügyi Bizottsága jogosult.
(2)  Terven felüli kiutazás két képviselő-testület közötti időszakban a Pénzügyi Bizottság egyetértésével történhet.

3. §.

A kiküldöttet a külföldi tartózkodás során napidíj, szállásköltség utazási költség, személy- és poggyászbiztosítás, járműhasználati költség és egyéb szükséges, a kiküldetés célja szerint indokolt költségek térítése illeti meg. Biztosítások megkötése nélkül tilos külföldi hivatalos kiküldetésre kiutazni.

4. §.

(1) A külföldi kiküldetés során felmerült költségek a mindenkor hatályos jogszabályok alapján számolhatók el elszámolásos devizaellátmány formájában.

(2) Az elszámolásos devizaellátmány magában foglalja a napidíjat és az egyéb költségeket is.

a) A napidíj összege.

b) képviselő-testületi tagok (ideértve a tisztségviselőket is), önkormányzati hivatal köztisztviselői, önkormányzati intézmények vezetői esetében, amennyiben a képviselő-testület érdekében teljesítik a kiküldetést, 

c) más személyek (intézményi közalkalmazottak, gépkocsivezetők stb.) amennyiben a képviselő-testület érdekében teljesítik a kiküldetést, 45 EURO-nak megfelelő konvertibilis valuta, amelytől eltérni csak a pénznem tekintetében lehet.

Amennyiben a külföldi kiküldetés idejére a kiküldő vagy a fogadó fél ellátásként legalább napi két étkezést biztosít a kiküldött számára, úgy a napidíj összege az a-b.) pontokban meghatározott összeg 70 %-a.

(4)  A kiküldöttet arra a naptári napra, amelyikben a külföldön töltött idő tartama eléri a nyolc órát a teljes napidíj, arra a napra, amelyikben a külföldön töltött idő tartama eléri a négy órát, de kevesebb, mint nyolc óra, a napidíj ötven százaléka illeti meg. Ha a külföldi tartózkodás négy óránál rövidebb, a kiküldöttet nem illeti meg napidíj. Amennyiben a visszaérkezés még a kiutazás napján megtörténik (egy napot meg nem haladó kiküldetés), úgy a napidíj nem valutában, hanem a belföldi kiküldetés szabályai szerint jár.

(5)  Ha a kiküldött ugyanazon a napon több országban járt, részére azon országra megállapított napidíjat kell alapul venni, amelyben hosszabb ideig tartózkodott.

5. §.

(1) A 4. §. (2) bekezdésében foglalt költségek közül a szállásköltség csak számla alapján számolható el.

(3)  A kiküldött részére szállásköltség-előleget kell biztosítani, melynek összege legfeljebb a napidíj kétszerese lehet.

6. §.

(1) Az utazási, illetve járműhasználati költséget a kiküldetéskor ténylegesen igénybevett közlekedési eszköz alapján kell elszámolni.

(2)  Az utazás módját a kiküldetés elrendelésére, illetve engedélyezésére jogosult határozza meg.

(3)  Személyi tulajdonú gépjármű használata esetén a felmerülő költségek térítésének mértékét a hatályos jogszabályok alapján kell megállapítani. Valutában csak a külföldön megtett út költségei számolhatók el.

(4)  Személyi tulajdonú gépjármű igénybevétele csak abban az esetben engedélyezhető, ha a gépjárműre, vonatkozó külföldre érvényes - annak teljes biztonságát garantáló - biztosítást megkötötték. A gépjármű-biztosítás költségei a kiküldöttet terhelik.

7. §.

(1) A kiküldöttnek a külföldi tartózkodása során a feladatainak elvégzésével kapcsolatban felmerült 3. §-ban külön nem nevesített, egyéb szükséges indokolt költségek jelzett kiadásai is elszámolhatók számla alapján. Ilyenek különösen: hivatali célból felmerült taxi, telefon, telefax, csekkváltási jutalék, parkolási-, autópálya- és alagút használati díj.

(2) Ezen költségekre előleg tapasztalati költségek alapján vehető fel.

(3) A kiküldött hazatérése után 5 munkanapon belül útjelentést köteles készíteni, mely tartalmazza a kiküldetés helyszínét és célját, a rendezvény napirendi pontjait, a rendezvény főbb megállapításait, határozatait, az esetleges háttéranyagot, javaslatokat, észrevételeket, a külföldi kiküldetést teljesítők beszámolási és elszámolási rendjére vonatkozó külön Szabályzat szerint.

(4) A költségek elszámolásának utalványozására a kiküldetést elrendelő jogosult, amelyhez csatolni kell a kiküldetési utasítást és költségelszámolást, valamint a szükséges bizonylatokat is.

(5) A kiküldött a kiküldetéshez szükséges valutát, illetve a külföldi fizetőeszközt igényelni, azzal elszámolni a külföldi kiküldetést teljesítők beszámolási és elszámolási rendjére vonatkozó külön Szabályzat szerint köteles. A Szabályzatot a Pénzügyi Bizottság hagyja jóvá.

8. §.

Jelen rendelet 2004. január 1. napján lép hatályba. Kihirdetéséről a jegyző gondoskodik Baktalórántháza város Polgármesteri Hivatalának hirdető tábláján 8 napra történő kifüggesztésével.

Baktalórántháza, 2003. december 16.

	Tóth Pál sk.
Polgármester
	Tisza László sk.
Jegyző


A rendelet kihirdetve: 2003. december 16-án.
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